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2 Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia Nomor 65 Tahun 2016 tentang Penataan Kerja Sama di Lingkungan 

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia
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1 Komputer/Printer

2 Akses Internet

3 Printer

4 ATK

2 Arsip Digital dan Fisik

Mengetahui informasi terkini terkait program magang mahasiswa

NAMA SOP :

PERINGATAN : 

PERALATAN / PERLENGKAPAN :  

KUALIFIKASI PELAKSANA :  

PENCATATAN DAN PENDATAAN :  

DASAR HUKUM :  

KETERKAITAN:  

Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer.

DIREKTORAT JENDERAL PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN

KELOMPOK SUBSTANSI HUMAS DAN KERJA SAMA

SOP Penelitian

NOMOR SOP

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

PPE.139.OT.02.02 Tahun 2025

14 Januari 2025

DIREKTUR JENDERAL PERATURAN 

PERUNDANG- UNDANGAN

KEMENTERIAN HUKUM

Peraturan Menteri Hukum Nomor 1 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Hukum



Pimpinan Unit 

Utama Ditjen PP

Koordinator 

Humas dan Kerja 

Sama Sekretariat 

Ditjen PP

Subkoordinator 

Kerja Sama
JFU

Mahasiswa / 

Pemohon

Pimti Pratama 

Ditjen PP
Kelengkapan Waktu Output

1. Surat Izin Penelitian

2. Dokumen Persyaratan

7

Mahasiswa/ pemohon yang telah 

menyelesaikan penelitian menyampaikan 

hasil wawancara dan dokumentasi untuk 

mendapatkan surat selesai penelitian

Laporan Hasil Penelitian tentatif Laporan

Kuisioner 1 hari Data Sample4
JFU menjadwalkan kegiatan wawancara/ 

kuisioner untuk penelitian

tentatif Persetujuan Penelitian

Arahan Pimpinan

3

Koordinator Humas dan Kerja Sama 

menyampaikan disposisi kepada 

Subkoordinator Kerja Sama untuk segera 

ditindaklanjuti dengan mengirim surat izin 

penelitian kepada universitas/ perguruan 

tinggi

Disposisi tentatif

Surat permohonan tentatif Permohonan magang

2

Menyetujui dan menyampaikan 

permohonan penelitian yang bersangkutan 

kepada Koordinator Humas dan Kerja Sama

1

Pembuatan permohonan penelitian  dengan 

mengirimkan surat permohonan sesuai 

prosedur di Ditjen PP.

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PELAKSANAAN PENELITIAN

NO KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

Pimpinan Universitas/ Perguruan Tinggi

MULAI
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